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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL PETEN. (POPTUN)

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Regional Petén personas que brinden sus Servicios
Profesionales Individuales en General, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccién Regional
Petén, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacibn de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Regional Petén.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la realizacién de dictamenes, resoluciones, diligencias judiciales de

los procesos que competen a la oficina subregional de Poptun.

Apoyar en la participacion de reuniones inter e intrainstitucionales.

Apoyar en la realizaciéon de las diligencias correspondientes ante los 6rganos
jurisdiccionales y proponer medios de conviccién juntamente con la Fiscalia de
Delitos Contra el Ambiente del Ministerio Publico de Petén, dentro de los
procesos Judiciales que me le sean asignados.

Apoyar al encargado de SEDES, en los cursos de capacitacion para el personal |
de la institucion y otras entidades vinculadas con la aplicacion de las leyes

basicas de las Areas Protegidas, cuando éste lo solicite.



e) Apoyar en la sede subregional de Poptun en los procesos de acercamiento y
negociaciéon de conflictos, Acuerdos de Cooperacion y Permanencia en los

Complejos lll y IV de las Areas Protegidas del Sur de Petén.

Apoyar en la realizacién de informes que le sean requeridos por el director de
la sede subregional de Poptun.

Apoyar en la revision de minutas de Contratos de Cumplimiento en Medidas de
Mitigacién y de cumplimiento de Planes de Manejo.

Apoyar en la revision y analisis de los proyectos sobre documentacion de
solicitudes de aprovechamientos forestales, planes de manejo y otros
expedientes administrativos que le sean asignados.

Apoyar en la realizacién de inspecciones de campo, oculares y otras dentro de
las areas protegidas, cuando sea necesario o sea delegado por el Director de
la sede Subregional Poptun.

Apoyar al personal técnico sobre los procedimientos legales en los casos de
captura y consignaciones por hechos ilicitos dentro de areas protegidas.

Apoyar en la realizacion, actualizacion y envio de la base de datos de

decomisos de fauna en la Direccion Regional de Petén.

Apoyar en la realizacién y actualizacién de la base de datos del cuadro de
incautaciones, procesos penales y administrativos de la Subregional de
Popttn, asi como la identificacion del producto que se encuentre en calidad de
depésito en el predio de la Subregional.

m) Apoyar en el resguardo de todos y cada uno de los procesos de los cuales
obtenga informacién por razén de su trabajo.




n) Apoyar en la realizaciéon del proceso de entrega de donaciones de Comisos a

favor de CONAP, a instituciones publicas, hospitales, escuelas y otros afines
que lo soliciten, y llevar una base de datos del producto forestal donado.

Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo a la materia de su
competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el andlisis de siete expedientes mediante los cuales se solicité

autorizacion de Consumo Familiar, mismos que cumplieron con los requisitos
documentales y legales respectivos, por lo que se emitieron los dictamenes
legales correspondientes para su aprobacion.

Apoyé en actualizar las Bases de Datos de Procesos Penales, Decomisos
Realizados, Control de Expedientes, Cumplimiento de Ordenes Judiciales y
Denuncias presentadas en el lapso de junio del afio 2,025 a septiembre de
2,026, mismas que se llevan en la Seccion de Asuntos Juridicos de la
Subdireccién Subregional de CONAP, Poptun, Petén.

Apoyé en el analisis de un expediente mediante el cual se solicitd la aprobacion

de un Plan de Manejo Forestal para el Aprovechamiento Maderable en Bosque
Natural Latifoliado en 11.05 hectareas, del cual se emiti6 el Dictamen Legal,
Opinién Institucional y el Contrato para el Cumplimiento de Medidas y
Condiciones, Normas de Operacibn y Garantias Ambientales

correspondientes.

Apoyé en realizar tres procuraciones ante la Fiscalia de Delitos contra El

Ambiente del Ministerio Publico con sede en el municipio de San Benito,
departamento de Petén, en la que se solicité el estado y tramitacion de las
denuncias a las que se les asigné el nimero de referencia ministerial MO0O3-
2025-768; M0003-2025-769 y M0103-2026-772.



e) Apoyé en participar como parte del equipo revisor en cuatro reuniones virtuales

en relacion con el seguimiento del proceso de actualizacion del Plan Maestro
de los Complejos IIl (Reserva de la Biosfera Montafias Mayas/Chiquibul) y IV
(Refugio de Vida Silvestre Machaquila y Refugio de Vida Silvestre Xutilha) de
las Areas Protegidas del Sureste de Petén.

Apoyé en participar en una reunion en la que se abord6 el tema de los Acuerdos
de Cooperacion y Regulacién de la permanencia de las comunidades La Quinta
Linea, Las Palmas, Moldeha y La Laguna, la cual se llevé a cabo en el
despacho municipal de la municipalidad de San Luis, departamento de Petén.

Apoyé en remitir un informe de Patrullaje de Control y Proteccién, el cual se
realizd en cumplimiento de Orden Judicial hacia el Juzgado de Primera
Instancia de Delitos Contra el Ambiente y Patrimonio Cultural y la Fiscalia de
Delitos contra el Ambiente del Ministerio Publico con sede en el municipio de
San Benito, departamento de Petén.

Apoyé en elaborar dos denuncias sobre actividades ilicitas detectadas en los
Complejos lll y IV de las Areas Protegidas del Sur de Petén, las cuales se
interpusieron en la Fiscalia de Delitos Contra el Ambiente del Ministerio Publico
con sede en el municipio de San Benito, departamento de Petén.

Apoyé en participar en una reunién de coordinacién interinstitucional para la
ejecucion de proyectos en coordinacion con Asociacion BALAM ONG, la cual
se llevé a cabo en el salén de reuniones de BALAM ONG, municipio de Poptun,
departamento de Petén.

Apoyé en participar en una asamblea que se llevé a cabo en la escuela con
pobladores del caserio La Quinta Linea, del municipio de San Luis,
departamento de Petén, en la cual se socializé la Politica de Asentamientos
Humanos, con la finalidad de lograr la firma de un Acuerdo de Cooperacién con
el CONAP.




k) Apoyé en participar en una asamblea general con los pobladores del caserio

Nacimiento Cangrejal, con el objetivo de darle seguimiento al cumplimiento de

los compromisos establecidos en el Acuerdo de Cooperacion firmado con el

CONAP, la cual se llevo a cabo en el salon comunitario de dicho caserio.
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Lic. José Carlos Palacios Zetina
Servicios Profesionales
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